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Das Unternehmen 

 
Die HBS Software & Automatisierung GmbH ist ein mittelständisches Unternehmen mit dem Sitz in 
Thüringen. Zu unseren Aufgabenschwerpunkten gehört die Planung und Realisierung von Anlagen- und 
Automatisierungslösungen in den Bereichen der Gebäudeautomation, Prozesstechnik und im 
industriellem Anlagenbau. Dabei setzen wir in unserer täglichen Arbeit auf modernste Technik und 
Werkzeuge. Um dies nachhaltig zu gewährleisten, setzen wir auf eine intensive Aus- und Weiterbildung 
unserer Kollegen und Auszubildenden. Dabei pflegen wir eine offene und kommunikative 
Unternehmensphilosophie. Regelmäßige Veranstaltungen, wie Teamausflüge und Weihnachtsfeiern, 
stellen dabei einen zentralen Punkt unserer Zusammenarbeit dar.  

 
Wir suchen zum Ausbildungsbeginn ab 01.08.2021 eine/n engagierte/n 

Auszubildende/n. 
 
Ihr Profil: 

• mind. mittlere Reife  

• gute Leistungen in Deutsch, Wirtschaft-Recht, Mathematik 

• Verantwortungsbewusstsein und Verlässlichkeit  

• Freude am Lernen 

• gutes Auftreten und Selbstbewusstsein 

 
Aufgaben, Verantwortungs- und Kompetenzbereich: 

• Organisieren und Bearbeiten von bürowirtschaftlichen Aufgaben 

• Erledigen von kaufmännischen Tätigkeiten in Bereichen wie Auftragsbearbeitung, Beschaffung, 
Rechnungswesen und Personalverwaltung 

 
Werde auch Du ein Teil unseres Unternehmens und bewirb Dich bei uns. 

 

Um das Berufsbild und das Unternehmen kennenzulernen, wird die Möglichkeit eines Betriebspraktikums 
angeboten. 
 

Wir freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen. 
 

 
 
HBS Software & Automatisierung GmbH 
z. Hd. Herrn Ferdinand Klemm 
Leiten 1 
07907 Dittersdorf 
E-Mail: bewerbungen@hbs-software.de 

Stellenausschreiben für den Ausbildungsberuf 
 

Kaufmann/-frau – Büromanagement 
 


